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整理收集参考范围
一. 上级单位下发的关于疫情防控工作的重要文件、重大决策部署、批示、指示等。
二. 上级部门及有关领导督导、检查我校疫情防控工作的相关文件材料。
三. 学校及各单位成立疫情防控领导机构，建立协调机制的相关材料。
四. 学校领导在疫情防控工作中的批示和讲话材料。
五. 学校印发的疫情防控工作中的文件正本和签发稿。
六. 学校及各单位在疫情防控工作中召开的各类重要会议通知、方案、议程、纪要、录音、录像、照片等。
七. 关于疫情防控的工作方案、特色做法，分析报告，统计报表、确诊人员名册、通报材料、各类简报专报、大事记等。
八. 学校进行卫生检疫、校园管理、治安综合治理等方面形成的文件材料。
九. 教务部门、各教学单位在做好疫情防控工作相关的线上线下教学工作的方案、课件等材料。
十.各相关单位在疫情防控工作中开展师生思想政治教育、心理疏导的特色做法和典型案例等材料。
十一. 各单位疫情防控志愿者组织及成员名单，及其工作过程中产生的文件材料。
十二. 学校在接受各类捐赠及相关资金、物资的调拨、分配和使用等方面形成的文件材料。
十三. 疫情防控工作中形成的各类宣传材料。
十四. 各类表彰决定、感谢信件、奖状奖杯等。
十五. 与疫情防控工作有关的其他材料。
以上为参考性范围，归档以各单位实际工作所产生为准。   
各单位结合疫情防控工作实际，按内容和载体做好分类及登记，形成随产生、随收集、随分类、随整理的习惯，以便对正在进行的疫情防控工作实时高效地发挥作用，服务学校中心工作，也便于疫情防控专题档案的收集归档。
各单位在收集整理“新冠肺炎疫情防控”专题档案工作中遇到问题，请与学校档案馆联系。









附件2：
新乡学院专题档案移交目录
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	移交单位：         移交单位领导签字：      经手人签字：

接收单位：                                 接手人签字：
移交时间：        年     月    日
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